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PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEJSKA W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Kutno, dn. 2010.12.31

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z realizacja projektu szkoleniowego pt.: ,,Akademia Budownictwa - Audytor Energetyczny”
wspétfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 2.1.1 Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 nr umowy UDA-POKL-02.01.01-00-961/09 zapraszamy do ztozenia

oferty na ustugi audytu zewnetrznego projektu spetniajace ponizsze wymagania.

I.  INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE:

1. Wartos¢ Projektu: 3 147 512,71 PLN, w tym:

e Wartos¢ dofinansowania: 2 737 919,00 PLN

e Wartos¢ wktadu wtasnego wnoszonego w sposob mieszany (gotowka + wynagrodzenia):
414 496,00 PLN

Okres realizacji: 15.10.2009 - 14.10.2011.

Beneficjenci ostateczni: Pracownicy i wtasciciele mikro i matych przedsiebiorstw.

Ilos¢ beneficjentow ostatecznych: 480

Formy oferowanego wsparcia: szkolenia

Zakres szkolen: 16 cyklow szkolen 50h i 16 cyklow szkolen 50h.

Obszar realizacji: Cata Polska,

Partnerzy: Brak
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Biuro Projektu: ASM Centrum Badan i Analiz Rynku Sp. z 0.0., ul. Grunwaldzka 5, 99-300 Kutno

Il. CEL AUDYTU

Celem audytu jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze wydatki poniesione w ramach projektu sa
kwalifikowane, a projekt jest realizowany zgodnie z umowa i wnioskiem oraz wydanie opinii w tym
zakresie. W opinii audytor poswiadcza, ze wszelkie zadania wykonywane w ramach projektu zostaty

wykonane zgodnie z zapisami niniejszych Wytycznych.

lll. MINIMALNE KWALIFIKACJE AUDYTORA

1. Osoba podpisujaca raport powinna posiada¢ uprawnienia biegtego rewidenta lub inne kwalifikacje
audytora wymagane przez organizacje bedaca cztonkiem Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych -
International Federation of Accountants,

2. Osoba podpisujaca raport powinna posiada¢ minimum 3 letnie doswiadczenie w przeprowadzaniu
audytéw oraz powinna uczestniczy¢ w 2 audytach projektow finansowanych ze $rodkow UE.
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IV. WYMAGANIA ODNOSNIE SPOSOBU PRACY:

Audyt bedzie przeprowadzony zgodnie z miedzynarodowymi standardami audytu (/nternational Standards
of Auditing - ISA). Jednakze nalezy pamietac, ze niniejszy audyt jest audytem zgodnosci a nie audytem
statutowym. Warunki programu sa wiec zawsze nadrzedne wobec standardow ogélnych (standardy

rachunkowosci lub standardy odnosnie systemow zarzadzania).

V. ZAKRES OGOLNY AUDYTU:

Audytor sprawdza czy dziatania, na ktore przedstawiono wydatki rzeczywiscie zostaty zrealizowane, czy
wnioski o ptatnos¢ sa zgodne z wymaganiami zawartymi w umowie/wniosku o dofinansowanie, czy sg
poparte odpowiednimi dokumentami finansowymi. Powyzsze weryfikowane jest w szczegolnosci na
podstawie ksiag rachunkowych i dowoddow ksiegowych (stanowiacymi podstawe dokonania w nich zapisow)
oraz na podstawie dokumentow potwierdzajacych poniesienie wydatkow (wnioski o ptatnos¢ wraz ze
wszystkimi zatacznikami - finansowymi i merytorycznymi), ktore powinny odpowiada¢ we wszystkich
istotnych aspektach wymogom programu oraz prawidtowo, rzetelnie i jasno przedstawia¢ sytuacje

finansowa i majatkowa projektu wedtug stanu na dzien sporzadzenia ww. dokumentow.

VI. ZAKRES SZCZEGOLOWY AUDYTU

Audytor dokonuje oceny dokumentow finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatan zrealizowanych
przez Projektodawce i jego Partnerow. Ocenie audytora podlega zgodnos¢ realizacji projektu z jego

zatozeniami okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu, a w szczegoélnosci:

1. Ocena prawidtowosci rozliczen finansowych, obejmujaca w szczegolnosci:

o weryfikacje na podstawie reprezentatywnej proby oryginatow dokumentow ksiegowych
dokumentujacych wydatki poniesione w ramach projektu, ktore zostaty rozliczone
w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ i w szczegolnosci wydatkow poniesionych w ramach cross-
financingu, w tym weryfikacje opisu dokumentow ksiegowych o poniesieniu wydatku w ramach
projektu oraz weryfikacje prawidtowosci sporzadzania metodologii wyliczania kosztow posrednich
rozliczanych ryczattem.

o weryfikacje dowodow zaptaty i innych dokumentow potwierdzajacych fakt zakupu zamoéwionych
towarow i ustug,

e sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja wydatkéw dla projektu zgodnie
z zasadami okreslonymi dla programu operacyjnego w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013,,

e sprawdzenie, czy wktad wtasny jest wniesiony zgodnie z harmonogramem projektu
ijesli to mozliwe, ujety w wyodrebnionej ewidencji wydatkow projektu (w przypadku gdy
w projekcie przewidziany jest wktad wtasny, w tym w przypadku projektéw objetych pomoca
publiczna),

e sprawdzenie, czy w ramach projektu nie finansuje sie zwyktej dziatalnosci jednostki realizujacej
projekt, a jedynie koszty zwigzane z realizacja projektu w ramach PO KL,

e sprawdzenie statusu podatkowego beneficjenta
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2. Sposob rekrutacji uczestnikow projektu (sprawdzenie kwalifikowalnosci przynajmniej 10 %
uczestnikow projektu w ramach danego projektu poprzez odniesienie zapisow Szczegotowego Opisu
Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KL, dokumentacji konkursowej oraz zatozen projektu do dokumentacji
przedtozonej beneficjentowi przez potencjalnych uczestnikow projektu na etapie ich rekrutacji,

np. o$wiadczen),

3.  Sposob pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach projektu (w ramach

Podsystemu PEFS) zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych,

4. Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnos¢ w czesci dotyczacej postepu rzeczowego
oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu dostepna w siedzibie

beneficjenta,

5. Ocena poprawnosci udzielania pomocy publicznej, obejmujaca w szczegolnosci udzielanie pomocy
w ramach wytaczen blokowych, m.in.:

e sprawdzenie zgodnosci wysokosci udzielonej pomocy z odpowiednimi putapami intensywnosci,
okreslonymi w przepisach unijnych i krajowych (w przypadku pomocy na szkolenia - z putapami
odnoszacymi sie do typu szkolen, w przypadku pomocy na zatrudnienie - z putapami wyznaczonymi
zgodnie z mapa pomocy regionalnej, natomiast w przypadku ustug doradczych - w putapami
odnoszacymi sie do tej formy wsparcia),

e sprawdzenie, czy udzielona pomoc publiczna oraz wymagany wktad prywatny zostaty obliczone
w sposob prawidtowy (podstawe wyliczenia stanowia wykazane w budzecie projektu w ramach
poszczegolnych zdan koszty objete pomoca publiczng w przeliczeniu na jednego uczestnika
projektu),

e sprawdzenie, czy beneficjent pomocy publicznej nie prowadzi dziatalnosci w sektorze
wykluczonym ze wsparcia.
Sposob realizacji dziatan promocyjnych,
7. Sposdb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
8. Zgodnos$¢ z wtasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym: polityka réownych szans i

koncepcja zrownowazonego rozwoju).
VII. RAPORT POWINIEN ZAWIERAC NASTEPUJACE ELEMENTY:

1. Informacje ogolne
a) Data sporzadzenia raportu
) Numer audytowanego przedsiewziecia
) Imiona i nazwiska audytoréw uczestniczacych w audycie.
d) Termin przeprowadzenia audytu.
)

Okres objety audytem.
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2. Celi metodologia (cel, zakres, zastosowane techniki) audytu

f) Cel audytu

g) Zakres przedmiotowy audytu.

h) Zastosowane techniki audytu.

i) Audytor powinien dokona¢ sprawdzenia dokumentacji oraz zapewni¢ identyfikowalnos¢
dokumentow, ktore podlegaty badaniu. Wykaz sprawdzonych dokumentow stanowi¢ bedzie
zatacznik do raportu z audytu.

Ustalenia stanu faktycznego - zgodnie ze szczegotowym zakresem audytu.

4. Wskazanie stwierdzonych problemow w trakcie realizacji projektu wraz ze wskazaniem ich wagi oraz
zaznaczenia, czy jakikolwiek z tych problemow ma charakter systemowy.
5. Okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkdw uchybien.

Uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien, rekomendacje.

7. Opinia w zakresie spetnienia wszystkich wymogow okreslonych w zakresie ogélnym i szczegotowym
audytu.
Do raportu audytor ma obowiazek dotaczy¢ zestawienie faktycznie poniesionych wydatkow, sporzadzone

na kosztorysie projektu.
VIIl. ZASADY OCENY SKLADANYCH OFERT:

W odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe prosimy o przestanie oferty do Biura Projektu;
ASM Centrum Badan i Analiz Rynku Sp. z 0.0., ul. Grunwaldzka 5, 99-300 Kutno, pokdj 32, w terminie do
15.01.2010 do godziny 16.00, zgodnie za zatagczonym wzorem).

Zaoferowane w ofercie wynagrodzenie nie bedzie podlegato zmianie w trakcie wykonania ustugi
oraz powinno obejmowac wszelkie koszty Oferenta zwigzane z przeprowadzeniem audytu.
Audyt bedzie prowadzony w siedzibie Zamawiajacego. Wraz z oferta nalezy ztozyc:

e dokumenty potwierdzajace, ze profil dziatalnosci oferenta odpowiada przedmiotowi
zamowienia (aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej).

e szczegotowy plan przeprowadzenia audytu, ktory opisywa¢ bedzie metodologie oraz
harmonogram przeprowadzenia audytu.

TERMIN REALIZACJI USLUGI:
e Projektu raportu do 15.03.2010r, Wersja ostateczna raportu do 31.03.2010r.
KRYTERIA OCENY OFERT:
1. Cena-50%
2. Doswiadczenie Oferenta - 20%, w tym:
e ilosc przeprowadzonych audytow projektow wspotfinansowanych ze srodkow EFS - 10%

e kompetencje i liczebnosc zespotu audytorow - 10%,
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3. Szczegotowy plan audytu - 30%, w tym:
e Metodologia - 10%
e Dobor proby - 10%

e Haromonogram realizacji audytu - 10 %

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1. Zadania wyjasnien lub uzupetnienia dokumentow potwierdzajacych posiadanie umiejetnosci
i doswiadczenia w zakresie przeprowadzania audytow,

2. Podjecia dalszych negocjacji w celu zawarcia umowy,

3. Rezygnacji z wyboru oferty bez podania przyczyn.

Zestawienie zatacznikow:

1. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej (nie starszy niz 3 miesigce), oryginat lub poswiadczona kopia.

2. Formularz ofertowy (zatacznik nr 1)

3. Wykaz ustug - przeprowadzonych audytéw projektow wspotfinansowanych ze srodkéw EFS
(zatacznik nr 2)

4. Wykaz osob zaangazowanych do realizacji ustugi (zatacznik nr 3)
Oswiadczenie (zatacznik nr 4)

6. Szczegotowy plan audytu z opisem metodologii oraz harmonogramem przeprowadzenia audytu,

Kontakt w sprawie oferty
Marek Skrzynski

Kierownik Projektu
Tel. Fax 024 355 77 55
m.skrzynski@asm-poland.com.pl
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Zatacznik nr 1.
Formularz ofertowy

Nazwa i adres Oferenta
(pieczqtka)

ASM Centrum Badan i Analiz Rynku Sp. z o.0.,
ul. Grunwaldzka 5,
99-300 Kutno

OFERTA

KWOTA NETTO KWOTA BRUTTO
PRZEDMIOT W PLN W PLN
Przeprowadzenie audytu projektu szkoleniowego pt.:
,Akademia Budownictwa - Audytor Energetyczny”
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Dziatania 2.1.1 Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013 nr umowy

UDA-POKL-02.01.01-00-961/09

(Podpis i pieczatka osoby / 0séb umocowanych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Oferenta)
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Zatacznik nr 2.
Wykaz ustug

Nazwa i adres Oferenta

(pieczqtka)
ASM Centrum Badan i Analiz Rynku Sp. z o.o0.,
ul. Grunwaldzka 5,
99-300 Kutno
WYKAZ USLUG
Wartosc N .
Lp. Przedmiot ustugi ustugi brutto Okres r;-:-al]zacp Ad Odb.lor::af
w PLN ustugi (Adres i telefon)

(Podpis i pieczatka osoby / 0séb umocowanych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Oferenta)
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Zatacznik nr 3.
Wykaz oséb

Nazwa i adres Oferenta
(pieczqtka)

ASM Centrum Badan i Analiz Rynku Sp. z o.o0.,
ul. Grunwaldzka 5,
99-300 Kutno

WYKAZ 0OSOB*

Dane projektu objetego
audytem: (tytut, wartos¢,
Lp. Osoba liczba beneficjentow, Zakres prac audytorskich

Program Operacyjny/
Dziatanie/ Poddzialanie

(Podpis i pieczatka osoby / 0séb umocowanych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Oferenta)

* Zamawiajqcy dopuszcza zatqczenie CV osob, ktdére Oferent zamierza oddelegowac do wykonania ustugi.
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Zatacznik nr 4.
Wykaz oséb

Nazwa i adres Oferenta
(pieczqtka)

ASM Centrum Badan i Analiz Rynku Sp. z o.0.,
ul. Grunwaldzka 5,
99-300 Kutno

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze

7. Osoba podpisujaca raport posiadac¢ bedzie uprawnienia biegtego rewidenta lub inne
kwalifikacje audytora wymagane przez organizacje bedaca cztonkiem
Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych - International Federation of Accountants,

8. Osoba podpisujaca raport posiadac bedzie minimum 3 letnie doswiadczenie
w  przeprowadzaniu audytéw oraz uczestniczyta w 2 audytach projektow

finansowanych ze srodkow UE.

(Podpis i pieczatka osoby / 0séb umocowanych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Oferenta)

ASM Centrum Badan i Analiz Rynku Sp. z o.0.

ul. Grunwaldzka 5, 99-301 Kutno

Tel.: +48 (0 24) 355 77 00; Faks +48 (0 24) 355 77 01
www.asm-poland.com.pl

Akademia Budownictwa
Audytor Energetyczny




